Adobe Acrobat

¢ Mises en pratique sur vos propres
fichiers

¢ Formateur expert des usages
métier

¢ Fiches mémo fournies ¢ la fin de
chaque module

¢ Formation orientée productivité

Objectifs

professionnels

Maitrisez I'édition et I'organisation de PDF, créez et assemblez des fichiers
complexes, utilisez formulaires, signatures et options de sécurité, et
optimisez la révision et I'accessibilité.

Pour qui
Pour toute personne souhaitant créer, modifier, commenter ou sécuriser
des documents PDF dans un cadre professionnel.

Evaluation

Les acquis sont évalués en continu & travers des quiz, exercices et mises
en pratique, avec corrections et retours pédagogiques pour garantir une
bonne compréhension.

Prérequis

Aucune connaissance préalable spécifique n'est requise, a I'exception
d’'une maitrise de base de I'ordinateur et de I'environnement numeérique
(noviguer sur internet, utiliser un clavier, ouvrir un fichier, etc.).

Un intérét pour la thématique et la volonté d'apprendre par la pratique
sont essentiels pour tirer pleinement profit de la formation.

Programme

Module 1: Découverte de l'interface et des fonctions clés
Module 2 : Modifier un PDF

Module 3 : Créer, assembler et organiser des PDF
Module 4 : Formulaires PDF interactifs

Module 5 : Commentaires, annotation et collaboration
Module 6 : Sécurité et signature

Module 7 : Optimisation, accessibilité et archivage

Personnalisation intra-entreprise

Vous souhaitez former plusieurs collaborateurs ou adapter le contenu a vos enjeux internes ? Nos
formations sont disponibles en Intra-entreprise, avec un format flexible et personnalisé : contenu modulable,
prise en compte de vos outils, cas concrets issus de votre secteur, durée et rythme ajustables.

CONTACTEZ UN CONSEILLER
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